STAJ YAPARKEN DIKKAT EDILMESI GEREKENLER

S6z konusu STAJ tarihlerinde staj yapmak isteyen 6grenciler staj evraklarini staj
yapacadl glinden en az iki hafta 6nce Program Staj Koordinatoriine teslim etmesi
gerekmektedir.

Ilgili kurullarin uygun gorecedi hakli ve gecerli mazeretler disinda kesinlikle staj
yeri ve tarihi Staj Egitim ve Uygulama Kurulunu Onayr olmadan kesinlikle
degistirilemez.

Staj Tamamlandiktan sonra en ge¢ iki hafta iginde staj defterinin
Yiiksekokulumuz evrak kayit biirosuna teslim edilmesi gerekmektedir. Daha
gec teslim edilen staj defterleri isleme alinmayacak ve staj gecersiz
sayilacaktir.

ADIM 1: Stajinizi sadece belirlenen staj tarihlerinde baslatabilirsiniz. Bu dogrultuda
nerede ve hangi tarihlerde kag gin yapacadiniza sayfamizdaki staj takvimine bakarak
karar veriniz.

ADIM 2: Staj Basvuru ve Sézlesme Formunu yazicidan (3 niusha) cikti olarak aliniz.
Formlardaki bitin alanlar kesinlikle doldurulmalidir. Program Staj Koordinatériniz ile
goristnlz. Elinizdeki formlarin gerekli kisimlarini isyerinize onaylatiniz.

ADIM 3: Asadidaki yazili tim belgeler ile ekli staj takvimindeki tarihlere uygun sekilde
Program Staj Koordinatdriiniize basvurunuz. Isyeri tarafindan onaylanan Staj Basvuru
ve S6zlesme Formunu (3 nusha) Program Staj koordinatérintzin de uygun gérmesi
ve onaylamasi gerekmektedir. Onaylanan Staj Basvuru ve Sézlesme Formunu
evrak kayit biirosuna teslim ediniz. Staj basvurunuz onaylandiginda Program Staj
koordinatoriiniizden Staj iceriginizi aliniz ve istenen dosya formatini égreniniz (ilgili
bélim Staj calisma plani).

Oogrenci 1"§Ierine Teslim Edilecek Belgeler:

1. Staj Bagvuru ve Soézlesme formu (Yeni)
2. Nufus ctzdani fotokopisi

ADIM 4: Staj Koordinatoriiniz aracilidi ile Staj ve Egitim Uygulama Kuruluna sunulan
belgeleriniz incelenip Yilksekokul Kuruluna sunulacaktir. Uygun gorildigu takdirde
okulumuz web sayfamizdan staji kabul edilenler listelenecektir. Takip ediniz.

ADIM 5: Staj Dosyasi ilgili linkte verilen bicimde sayfalardan olusmalidir. Ogrenci
kendi olanaklari ile staj defterini bastiracaktir.

ADIM 6: Stajiniza, size verilen igerikler gercevesinde staj yerinde uyulmasi gereken
kurallara azami 6zen gostererek baslayiniz. Staja basladiginiza dair belgenin (Ek-
4) 15 gin iginde Mudurligimuize gonderilmesini takip ediniz.

ADIM 7: Stajiniz bittiginde usulliine uygun olarak staj dosyanizi doldurup isyerinizdeki
staj amirinize her sayfasini onaylatiniz. Staj dosyasinin en arka sayfasindaki devam
devamsizlik cetvelini onaylatiniz.



ADIM 8: Staj dosyanizi bitiminden itibaren en gec¢ 2 hafta icinde tamamlayip okul
evrak kayit birosuna Staj Degerlendirme ve Sonug Formu (Ek8) ile birlikte teslim
ediniz veya posta (kargo) ile goénderiniz. Posta ve kargodaki gecikmeler ve
kaybolmalara karsi idare sorumlu dedildir. Bu siire icinde teslim edilmeyen staj
dosyasi nedeni ile staj yapilmamis sayilir.

ADIM 9: Staj dosyas! igerisindeki iki adet GIZLI ibareli Staj Degerlendirme
Formunu isyerine teslim ediniz. Isyerinin bu formlar doldurup birini saklamasini
digerini GIiZLI ibareli taahhitli posta ile veya adzi kapali onayl bir sekilde sizin
tarafinizdan okul madurligline en geg staj bitiminden bir hafta icinde teslim edilmesini
saglayiniz (veya staj dosyasinin icine disardan gériinmeyecek sekilde zarf icinde
olmaldir). Gizli Staj Dederlendirme Formu’nun zamaninda teslim edilmemesi
durumunda stajiniz gegersiz sayilacaktir.

ADIM 10: Staj dosyanizdaki eksiklikleriniz tespit edilirse dizeltme icin en fazla iki
hafta ek slre verilecektir. Staj sonuglar stajin bitiminden en gec¢ 2 ay iginde ilan
panosundan veya web adresinden ilan edilecektir. Basarisiz goriilenler stajlarini
tekrarlayacaklardir.



